FORMACION CONTINUA 2021-2022 PARA EL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA ALA EDUCACION
Y PREFECTURA DE EDUCACION BASICA EN EL ESTADO DE QUERETARO

CONVOCATORIA

La Comision Mixta Rectora Estatal del Programa de Carrera Administrativa del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo Institucional
de Puestos y Prefectura del Sistema de Educacion Bésica y en cumplimiento a los Acuerdos celebrados entre la USEBEQ y la Seccion 24 del SNTE ya
los Lineamientos Generales del Programa de Carrera Administrativa CONVOCA al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo de Puestos
del Sistema de Educacion Bésica y Prefectura, a participar en los Cursos de Capacitacion y Actualizacion, con valor de hasta 40 puntos en el factor de
Cursos de Actualizacion del Programa de Carrera Administrativa ciclo escolar 2023-2024, de acuerdo con las siguientes:

BASES

Primera:  Podrén participar todos los trabajadores de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo Institucional de Puestos y Prefectura de
Educacion Basica en el Estado de Querétaro que asi lo deseen, que se hayan inscrito al Programa de Carrera Administrativa ciclo escolar
2023-2024.

Segunda: Los Cursos de Actualizacion para el personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo Institucional de Puestos y Prefectura de
Educacién Basica en el Estado de Querétaro son:

No. Curso Horas P:;;tg: ra
1 Gestion efectiva del tiempo 24 40
2 Alimentacion inteligente en la era actual 24 40
3 Equilibrio laboral-familiar 24 40
4 Empres.dimiento digital: Aprovecha las oportunidades def internet 24 40
5 Compromiso con la excelencia en el servicio 24 40
6 Inteligencia emocional 24 40

Tercera:  El periodo de inscripciones sera del 8 de abril al 19 de abril de 2024, éstas se realizaran ingresando con su cuenta de correo electronico
institucional en el apartado de Carrera Administrativa de la pagina web de la USEBEQ www.usebeq.edu.mx o de la Seccion 24 del SNTE
www.snte.org.mx/seccion24/, en horario de 8:00 a 15:00 hrs., de lunes a viernes de cada semana.

Cuarta: Los cursos se llevaran a cabo los dias 4, 6, 11, 13, 18, 20, 25 y 27 de junio de 2024, en horario matutino de 9:00 a 11:00 horas y en horario
vespertino de 17:00 a 19:00 horas.

Quinta: Al momento de realizar su inscripcion, el trabajador podra elegir el curso de su preferencia y debera seleccionar el horario en contra turno.

Sexta: Los cursos se impartiran en la modalidad de educacion a distancia y se aperturaran con un minimo de 20 participantes por curso y grupo. Para
el caso de que no se cumpla con el minimo establecido para el curso y grupo solicitado, se le inscribira en la segunda opcion que haya marcado el
solicitante.
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Séptima  Independientemente del lugar de adscripcion del trabajador, este podra elegir el curso de su preferencia, siempre y cuando haya cupo, una vez
que elija el curso, se le asignara el grupo que le corresponda, no pudiendo realizar cambio alguno.

Octava:  Para hacerse acreedor a la constancia emitida por la institucion que imparta los cursos es obligatorio presentarse desde la primera sesién. La forma
de evaluar el factor Cursos de Capacitacion y Actualizacion debera ser de acuerdo a lo establecido en los lineamientos generales del Programa de
Carrera Administrativa 2023-2024.

Novena: Para cualquier duda o aclaracion sobre horarios y facilitadores deberan comunicarse directamente a la Comision Mixta de Operacién Estatal del
Programa de Carrera Administrativa, a los siguientes teléfonos:

4422386000, extensiones 1450, 1452 y 1475 de USEBEQ
4422167191, extensiones 102, 106, 107, 117, 122, 124 y 125 de la Seccién 24 de! SNTE

Una vez cerradas las inscripciones, no habra prérroga, tampoco cambios de curso, ni de grupo. Los casos no previstos en la presente

convocatoria seran resueltos por la Comision Mixta de Operacion Estatal del Programa de Carrera Administrativa.

Santiago de Querétaro, Qro., 22 de febrero de 2024.
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